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Lektion 1

-Neues Dokument (>S.103)

-Satzspiegel anlegen

-Verschiedene Musterseiten anlegen (>S.202-204)
-Gestaltungselemente auf Musterseite setzen
-Seitenzahl einsetzen (>S.213)

Menu >Datei
-Text platzieren (>S.178)
-Textrahmen > Textfluss >Textverketten (>S.179-181)

Menu >Layout
-Rénder und Spalten = Satzspiegel (>S.95)
-Hilflinien erstellen (>S.95)

Menu >Objekt

-Textrahmenoptionen >Spalten, Versatz zu Rahmen,
-Konturenentfihrung (auch unter Menu: Fenster)
(>S.119)
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Hiirslinien anpassen an: ) Rinder @ Seite

C1varhandene Hilfslinien entfernen

Uber Zeilen oder Spalten geben Sie an, ob waa-
gerechte oder senkrechte Hilfslinien erstellt
werden sollen, tiber die Anzahl, wie viele.

* Steg: gibt den Abstand der Zeilen oder Spal-
ten an, die durch die Hilfslinien aufgebaut
werden sollen. Soll kein Steg entstehen, geben
Sie hier eine O ein.

* Optionen: Hilfslinien anpassen an Rinder
Diese Einstellung legt die Hilfslinien inner-
halb des Satzspiegels der Seite an.

* Hilfslinien anpassen an Seite: Bei dieser Ein-
stellung werden die Hilfslinien gleichmifig
liber die gesamte Seite verteilt.
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Hilfslinien angepasst an
Seite

Hilfslinien angepasst an
Réander

Layout

Hiltshinien erstellen..

Rander und Spalten...
Hilfslinien...

Raster und Hilfslinien
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Neues Dokument anlegen

Ohne schon alle Einstellungen verstehen zu
konnen, wird in diesem Kapitel vorgestellt, wie
Sie mit InDesign neue Dokumente anlegen, si-
chern und gesicherte Dokumente 6ffnen kon-
nen.

Da InDesign nicht nur eigene Dokumente
odffnen kann, sondern auch solche von XPress
und PageMaker, wird hier kurz darauf einge-
gangen.

Um ein neues Dokument anzulegen, wihlen
Sie in der Mentileiste den Befehl Datei / Neu...
oder (38] + N. AnschlieRend 6ffnet sich fol-
gender Dialog:

Seitenanzahl: _ [4 Doppelseite
[ Muster-Textrahmen

- Seitenformat: (A4 [¢]
MEEZ‘J?mm t

prenes Eziomm ] ausricouuns: [ 5] —}

— Rénder
wenzmm ] enenEliz7mm ]
= I R =

PR C—

— Spalten
sto: Efezz3mm |

Hier miissen Sie die gewiinschten Einstellun-
gen vornehmen.

Neues Dokument anlegen
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Textrahmenoptionen

Textrahmen konnen iiber ihre duflere Form
hinaus weitere Verinderungen erhalten. Sie
konnen mehrere Spalten aufweisen und einen
inneren Versatz, der den Abstand des Textes
von den Rahmenkanten bestimmt.

Markieren Sie den betreffenden Rahmen (mit

R, R oder T)und rufen Sie das dazu entspre-
chende Dialogfenster unter Objekt / Textrah-
menoptionen auf,

Schalten Sie am besten die Vorschau ein, da-
mit Sie schon vorweg beurteilen kénnen, ob
Ihre Einstellungen Ihren Vorstellungen ent-
sprechen.

Brelrte: (Abbrechen

[ Feste Spaltenbreite M Vorschau
X L3

— Yersatzabstand
oven[fomm | Links:[Efomm ]

— Erste Grundlinie
Verschiebung:| Oberiange 4]

[ Keine Konturenfiihrung
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Text importieren

Textrahmen 1 / Textrahmen 1

LTextrahmen 2 ' /r l Textrahmen 2 l

Damit bildet «Textrahmen 1» seine Kette auf
den Dokumentenseiten und «Textrahmen 2»
eine zweite Kette.

Text platzieren

Zundchst wird beschrieben, wie Sie Text in
einem Dokument platzieren konnen. Dabei
kann es passieren, dass deutsche Umlaute
nicht korrekt erscheinen oder andere Merk-
wiirdigkeiten auftauchen. Sie lassen sich
durch die Wahl von Importoptionen wihrend
des Platzierens von Text entfernen. Am Ende
dieses Kapitels finden Sie die verschiedenen
Textformate und deren Importoptionen.

Um einen Text, der in einem Textprogramm
erstellt wurde, in ein InDesign-Dokument zu
importieren, bieten sich drei Méglichkeiten an.
1. Text wird in einem anderen Programm ko-
piert und iiber die Zwischenablage in eine In-
Design-Datei eingefiigt. Formatierungen ge-
hen dabei verloren.

2. Sie ziehen vom Finder (Mac) oder Explorer
(Windows) eine Textdatei in ein InDesign-
Fenster. Auch dabei gehen samtliche Formatie-
rungen verloren.



3. Sie rufen den Befehl Datei / Plazieren... auf.

Was st oin Computert
Do wort Computer laitet
sich sus dem Englischen
b b e mpute hei it
{be)rechnen. Eine
Rechenmaschine oo -
michl mehr, aber auch
nicht weniger

Urad dumm (st min
?‘emq«lor auch ngh_-.?r
O importoptionen anzeigen 3
b4 Formot beibehalten
4 Anfilhrungszeichen umwandeln
(Eisn) (Remiiien) |

« Wihlen Sie die Textdatei aus und lassen Sie
zunichst Importoptionen anzeigen ausgeschal-
tet. Formatierungen bleiben erhalten, wenn
die entsprechende Checkbox aktiviert ist. An-
schliefiend verdndert der Cursor sein Ausse-
hen. In ihm steckt der gesamte Text.

Manueller Textfluss

Je nachdem, ob Sie den Cursor iiber eine freie
Fliche fithren oder {iber einen Textrahmen,
wird der Text unterschiedlich abgesetzt.

Das Aussehen des Cursors zeigt an, ob er
sich iiber einem leeren Rahmen aufhilt oder
einer «freien» Fliche. Ist ein Rahmen schon
mit einer Grafik oder Text gefiillt, verhilt er
sich dartiber wie {iber einer «freien» Flache.

« Klicken Sie irgendwo auf die Seite, wird der men
Text unterhalb der Cursorposition iiber die
gesamte Satzspiegelbreite abgesetzt.

« Haben Sie beim Anlegen dieser Datei die
Checkbox Muster-Textrahmen aktiviert und Y
fahren iiber den Satzspiegel, wird er in seiner —
gesamten Grofe ausgefiillt - auch oberhalb

der Cursorposition, da der gesamte Muster-
Textrahmen mit Text aufgefiillt wird.

Platzieren-Cursor
tber freier Flache

Platzieren-Cursor
iber einem Rah-
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Siehe auch das Kapitel
«Umgang mit Textrah-
men»

180 Textimportieren

* Mit diesem Cursor kénnen Sie einen Rah-
men aufziehen, der anschliefend mit dem ge-
ladenen Text gefiillt wird.

* Fahren Sie mit dem Cursor iiber einen von
Hand aufgezogenen leeren Textrahmen, ver-
dndert er wiederum sein Aussehen. Klicken Sie
den Cursor ab, wird der Textrahmen mit dem
geladenen Text gefiillt.

Handelt es sich um einen verketteten Text-
rahmen, wird der Text tiber die gesamte Ver-
kettung verteilt. Dabei ist es egal, in welchen
Rahmen der Kette Sie klicken - der Textfluss
beginnt im ersten Rahmen.

Nach dem Absetzen des Textes wird nur der
entsprechende Rahmen gefiillt. Selbst wenn
Sie in einen Muster-Textrahmen klicken, liduft
der Text nicht tiber auf die nichste Seite.

Danach wechselt der Cursor wieder zum
Werkzeug, dass Sie vor dem Befehl Plazieren
ausgewdhlt hatten.

Sollte noch mehr Text vorhanden sein, zeigt
sich das an dem Uberlaufzeichen (rotes Plus-
zeichen am Rahmenausgang).

Soll der Text dort wieder aufgenommen
werden, klicken Sie in dieses Zeichen, der Cur-
sor nimmt den restlichen Text auf und Sie
kénnen weiter verfahren wie zuvor beschrie-
ben.

Halbautomatischer Textfluss

Prinzipiell funktioniert er genauso wie der
manuelle Textfluss, bis auf den Unterschied,
dass nach Absetzen des Textes der Cursor wei-
terhin den Resttext behilt. Falls also nicht
geniigend Platz in dem aufgezogenen oder an-
geklickten Rahmen war, entsteht kein Uber-
laufzeichen.



« Und so erzeugen Sie den halbautomatischen K"
Textfluss: driicken Sie die [Alt] -Taste. L
Der Cursor sieht dann aus wie rechts abge-
bildet.
Sie kénnen so lange fortfahren, bis der ge-
samte Text untergebracht ist.

Wollen Sie den Vorgang abbrechen, weil Sie
gar nicht so viele Rahmen haben oder erzeu-
gen wollen, miissen Sie den Cursor loswerden.
« Klicken Sie dazu in die Palette Werkzeuge auf
irgendein Werkzeug. Dann erhilt der zuletzt
gefiillte oder aufgezogene Rahmen ein Uber-
laufzeichen.

Automatischer Textfluss

Soll der Text automatisch iiber mehrere Seiten """
laufen, miissen Sie die ({1 ] -Taste driicken. l
Klicken Sie mit diesem Cursor auf eine Seite,
wird der Text im Satzspiegel abgesetzt und so
viele neue Seiten automatisch eingerichtet, bis
der gesamte Text untergebracht ist.

Dabei verhilt sich das Programm allerdings
recht eigenwillig: es geht davon aus, dass Sie
auf die Seite in den Satzspiegel klicken. Tun
Sie das nicht, wird der Text dennoch inner-
halb des Satzspiegels untergebracht und, wenn
notig, weitere Seiten erzeugt.

Selbst wenn Sie einen Textrahmen neben
Ihrer Seite liegen haben und dartiber den Text
mit der _{ ] -Taste abklicken, kiimmert das
das Programm wenig.

Loschen von Seiten

Angenommen, eine Textkette erstreckt sich
iiber mehrere Seiten. Dabei ist es egal, ob sie
durch einen automatischen Textfluss vom
Programm erzeugt wurde oder durch Hand-
arbeit von Thnen.

Cursor Uber freier
Flache

Cursor tiber
einem Rahmen

Cursor tiber freier
Fldche

Cursor Uber
einem Rahmen
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Hier werden alle Muster-
vorlagen der Datei aufge-
listet.

Im lateinischen Schrift-
raum beginnt jedes
Schriftstiick mit einer rech-
ten Seite. Der Buchdeckel
eines Buches zum Beispiel
kann nur eine rechte Seite
sein.

202 Eins, zwei, viele Seiten

Doppel- und einseitige Mustervorlagen
Rufen Sie zundchst die Palette Seiten auf unter
Fenster / Seiten...

Doppelseiten Einzelseiten
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(R (R [

-1 12

4 k]

0 (D

K -\—!‘ux‘hr\.mrw

I?%M?% il I i

IE

Die linke Darstellung der Palette zeigt ein Do-
kument mit zwolf Seiten, die eine Kopie der A-
Mustervorlage sind. Deshalb steht auf jedem
Symbol der Dokumentenseiten ein A. Aufier-
dem zeigt das Symbol der Mustervorlage an,
dass es sich bei diesem Dokument um ein
doppelseitiges handelt.

Die «Eselsohren» symbolisieren die Auien-
kanten eine doppelseitigen Dokuments.

Jedes Dokument fingt mit einer rechten
Seite an - normalerweise der Seite 1.

In der Abbildung oben sehen Sie rechts die
Darstellung eines einseitigen Dokuments.

Mustervorlage @ndern

Nehmen wir an, Sie haben eine doppelseitige
Datei mit zwolf Seiten angelegt wie oben zu
sehen. Es soll nun auf allen Seiten ein Element
hinzugefiigt werden. Wechseln Sie dazu auf
die Seite A-Mustervorlage durch einen Doppel-
klick auf ihr Symbol in der Palette. Sie erhal-



ten eine Ansicht von zwei Seiten: die linke und
rechte Mustervorlage des doppelseitigen Do-
kuments. Wird auf der linken Seite ein Objekt
hinzugefiigt, landet eine Kopie davon auf je-
der linken Seite des Dokuments (siehe rechts).

Wechseln Sie zuriick auf die erste Doku-
mentenseite, sehen Sie dort keine Verdnde-
rungen, da es sich bei der Seite 1 um eine rech-
te handelt.

Brauchen Sie mehrere Seiten, die einen ande-
ren Satzspiegel oder sonstige immer wieder-
kehrende Elemente aufweisen, baut man sich
dafiir also am besten eine neue Mustervorlage
auf.

Eine neue Mustervorlage anlegen

Rufen Sie im Pop-up-Menii der Palette Seiten
den Befehl Neue Mustervorlage... auf. Das zu-
gehorige Dialogfenster 6ffnet sich:

. -

Basiert auf Mustervoriage: (Keme (2]

seitenanzahi:[2 |

* Prifix: der Préfix der schon existierenden
Mustervorlage ist «A». Trotz der Grofe des Fel-
des ldsst sich nur ein Zeichen eintragen.

* Name: falls Ihnen «Mustervorlage» nicht
liegt, vergeben Sie einen anderen Namen.

* Basiert auf Mustervorlage: siehe Seite 211.

* Seitenanzahl: bis zu zehn Seiten sind mog-
lich!

Bestitigen Sie die Eintrdge mit OK, erhalten Sie
eine Ansicht dieser neuen Mustervorlage. Neh-
men Sie dort die gewiinschten Anderungen vor.

(1]

A-Mustervarlage

Mustervorlagen 203



204 Eins, zwei, viele Seiten

Links sehen Sie das Symbol der neuen Muster-
vorlage mit dem Prifix B.

Mustervorlage auf Dokumentenseiten
anwenden

Die Verinderungen, die Sie auf der neuen
Mustervorlage vorgenommen haben, kénnen
auf Dokumentenseiten tibertragen werden.
Aus einigen A-Dokumentenseiten sollen also
nun B-Dokumentenseiten entstehen.

Ziehen Sie dazu das Symbol der B-Muster-
vorlage auf das entsprechende Symbol der Do-
kumentenseite.

Wollen Sie eine gesamte Doppelseite in Ko-
pien der B-Mustervorlage umwandeln, ziehen
Sie das Symbol nicht auf die Seite, sondern
nur auf den Namen (4-5 zum Beispiel).

Sollen viele Seiten umgewandelt werden, kén-
nen Sie das auch tiber das Pop-up-Menii der
Palette Seiten erledigen. Markieren Sie dazu
zundchst die entsprechenden Symbole der Do-
kumentenseiten in der Palette (mit der Shift-
Taste). Rufen Sie anschliefend im Pop-up-
Menii der Palette den Befehl Mustervorlagen
auf Seiten anwenden... auf. Das entsprechende
Dialogfenster 6ffnet sich:

i age onwenden «
e e R
Aut Selten: [1-5 | [Abbrechen]

* Mustervorlage anwenden: wéhlen Sie im Pop-
up-Menii die gewiinschte Mustervorlage aus
(A, Betc.).

* Auf Seiten: hier sind die Seiten eingetragen,
die in der Palette Seiten markiert sind. Natiirlich
koénnen Sie auch andere Zahlen eintragen.



Ein Dokument kann maximal 9999 Seiten
beinhalten, die héchste Seitennummer hin-
gegen kann 99999 erreichen - wofiir auch im-
mer.

Seitennummer auf Dokumentenseite
einfiigen

Wollen Sie nur eine einzelne Seitennummer
irgendwo im Dokument einfiigen, miissen Sie
dazu in einen Textrahmen das entsprechende
Sonderzeichen einfiigen.

Setzen Sie dazu das Textwerkzeug in den ent-
sprechenden Rahmen und rufen Sie iiber das
Kontextmenii den Befehl Sonderzeichen einfii-
gen > Autom. Seitennumerierung auf.

Seitennummer auf Mustervorlage einfiigen
Auf dieselbe Weise konnen Sie eine Seitennum-
mer auf einer Mustervorlage einfiigen. Aller-
dings zeigt das Sonderzeichen dort nicht eine
bestimmte Zahl, da die ja erst auf der jeweili-
gen Dokumentenseite an den Stand in der Pa-
lette Seiten angepasst wird.

ren, und auc

Mustervorlage Dokumentenseite

Sie konnen das Zeichen fiir die automatische
Seitennummer im Rahmen auch um selbst ge-
schriebenen Text erweitern — zum Beispiel
«Seite». Entsprechend erhalten Sie auf den Do-

Das Kontextmenii wird
durch ctrl-Klick beim Mac
und mit der rechten Maus-
taste unter Windows auf-
gerufen.

Seitennummerierung 213



